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NORMAS DE USO DE LA BIBLIOTECA

1. LaBiblioteca es una zona de estudio:

- El silencio y el respeto a los demds seran condiciones indispensables para una correcta
utilizacion de esta dependencia.

- No deberdn dejarse depositados en esta dependencia libros, carteras, prendas de abrigo u
otros objetos personales.

2. El horario de biblioteca sera de 08,30 horas a 14,20 horas de lunes a viernes.

3. La biblioteca permanecera abierta a la hora del recreo para el préstamo y recogida de libros, asi como

para el estudio.

4. El préstamo de libros serd responsabilidad del profesor encargado de la biblioteca. Ningiin alumno podra

retirar o colocar libros en las estanterias.

5. Existen tres clases de fondos:

a) libros de consulta

b) libros de préstamo

¢) material audiovisual

6. Se consideran libros de consulta, grandes obras, enciclopedias, diccionarios, etc. Estos libros sélo podran

utilizarse dentro de la biblioteca.

Se consideran libros de préstamo los libros de lectura, manuales, etc. Estos libros se facilitaran por un

maximo de quince dias y sélo se podran utilizar como préstamo dos obras a la vez.

8. El material audiovisual se facilitara de un dia para otro.

9. Elservicio de préstamo se realizara siempre por el profesor encargado de la biblioteca.

10. Se puede prorrogar el plazo de préstamo siempre y cuando no haya sido solicitado por otro usuario,

dejando constancia de dicha prérroga en la hoja de préstamo.

11. Cuando un profesor o un departamento reclame fondos para su trabajo, los podra llevar en depdsito,

siendo el plazo de devolucidn mucho mas amplio, pudiendo ser para todo el curso. En este caso, serd

responsable el Jefe de Departamento o el profesor correspondiente que haya solicitado el préstamo.

12. El material en depdsito al que alude el parrafo anterior deberd ser reintegrado a la biblioteca en la

primera quincena del mes de junio.

13. Podra utilizar la biblioteca cualquier persona, aunque no forme parte de la comunidad educativa. Para

ello, debe comunicarlo con antelacidn a la Direccidn del Centro y comprometerse a respetar las normas

de funcionamiento del Instituto.

14. El deterioro de los fondos, siempre que su utilizacion no haya sido correcta, supondrd una

amonestacion, o en su caso, la reposicion del dafo causado.

15. Estd prohibido recortar, arrancar o romper hojas o parte de ellas, asi como escribir en estos materiales.

16. Esta prohibido sacar libros para fotocopiarlos.
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